
1)

 

Ingresar al módulo “Liquidación de Haberes”

 

2)

 

Seleccionar la opción “Libro de Sueldos”. Se abre la siguiente pantalla:

 

 

3)

 

Completar : 

-

 

Fecha desde Ej: 01/10/2014

 

                       

-

 

Fecha Hasta Ej: 31/10/2014

 

                        

-

 

Tomo : 25

 

                        

-

 

Inicio Rubrica 241

 

Presionar el botón: “Generar reporte” y trae todo el reporte en la pantalla. 

 

4)

 

Presionar “Exportar”

 

 

5)

 

Seleccionar la opción de exportación. Elegir PDF

 

 

 



6)

 

Guardar el archivo y abrirlo.

 

 

7)

 

Se abrirá dicho archivo donde se

 

puede observar el número de tomo y el de Rubrica:

 

 

 

Se puede ver en todas las páginas, sigue la correlatividad. 

 

Ejemplo:

  

 

 




