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Instructivo Nuevo formato de Impresion

1) Paracrear un nuevo formato, debemos ir al menu de Inicio de Windows, seleccionar
“Impresoras y faxes”.

En caso que no figure dicha opcidn entrar al panel de control y ahi dentro buscar “Impresoras”.
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2) Se abre una ventana con las impresoras. Hacer click derecho sobre la impresora 'y
seleccionar: “Preferencias de impresion...
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3) Se abrird una pantalla donde debemos hacer clic en el botén “personalizado” como
indica la siguiente imagen.



soluciones informaticas Mail: info@bridgesistemas.com.ar
Web: www.bridgesistemas.com.ar

dBridgeSistemas ottt 4pe0r0
S

:EI Preferencias de impresion de HP LaserJet 1018

Papel/Calidad | Efectos | Acabado | Conceptos bésicos
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4) En la ventanita que se abre podremos cargar el nuevo formato. Debemos completar:
- Elnombre: PRUEBA (o factura x, remito x, cheque, el que sea necesario).
- Tamano: pondremos las dimensiones de Ancho y Altura que requiere el nuevo
formato.
- Clic Guardar: para que quede creado daremos clic en “Guardar”.
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Luego daremos clic en “Cerrar” y observaremos que nos aparece en las opciones de impresion,
por lo tanto ha sido creado correctamente.
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