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MODULO POS

Introduccién
El objetivo del presente documento es la introduccién a un usuario nuevo en el
modulo: Gestion POS del Sistema BS Gestion.
Para la utilizacién de este médulo es importante saber, previamente, que:
Existira un Pos por cada punto de venta.
- No puede haber dos cajas abiertas en un mismo Pos.

1- APERTURA DE CAJA
Para poder realizar una apertura, debemos verificar que no haya ninguna caja abierta.

Al ingresar a la opcion Apertura de Caja, el sistema despliega una pantalla detallando:
Operador: persona habilitada para operar en el punto de venta.

Punto de Venta

Fecha: de apertura de caja.

Forma de Pago: se listan las formas de pago con que opera la empresa. (Pesos, délares,
etc.).

El sistema habilita a Ingresar los valores de caja para la operatoria del dia, es decir el
saldo inicial. Cada Forma de pago tiene la opcién de definir la suma a ingresar y la
cantidad de billetes que integran dicho monto desde el ingreso a “Denominaciones”,
se despliega una ventana con los siguientes atributos: Denominacién (los
billetes/monedas), Cantidad (se ingresa la cantidad de billetes/monedas de inicio de
jornada), completados los mismos oprimir Calcular y Asignar, trasladando el sistema
el total de valores de caja inicial correspondiente a las formas de pago, oprimir Cerrar

para salir de la ventana de asignacién de valores.

El sistema provee un Historial de las aperturas de caja, al oprimir el botén Historial, se

despliega un Historial de Movimientos de la Ultima Apertura detallando: para cada
forma de pago: monto, fecha y hora de Apertura, Alivio, Pagos Recibidos, Arqueo y
Cierre.

En el caso que se quiera obtener el historial de aperturas anteriores se debera colocar la

fecha y seleccionar la apertura que se desee consultar.

Completados los Valores Iniciales de Caja, oprimir Aceptar. El sistema detalla el
movimiento de apertura realizado, indicando los montos, la fecha y hora de la misma.
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Cliqueando en crear caja, tendremos la siguiente pantalla:

ro. 42 05/08/2013 11:03:42 1 - LaPlata LA PLATA - Empresa Demo
/08/:
05/08/2013

Movimiento Realizado

Movimientos realizados durante la apertura actual

1 - La Plata LA PLATA - Empresa Demo

|< ] w (K]

Luego vamos generando ventas, mediante “Facturacion mostrador”, lo que va
provocando movimientos en la caja, tanto en efectivo como tarjetas.

En cualquier momento podemos hacer un informe para ver como esta compuesta la
caja sin necesidad de hacer el arqueo. Este informe se llama “Estado de Caja

detallado”.

2- ALIVIO DE CAJA
Es la accién por la cual se retira plata en efectivo. Por ejemplo: puede ser que por

“o_rmn

decision de la empresa cuando se llegue a “x” monto se deba sacarlo y guardarlo en
otro lado.

3- ARQUEO DE CAJA
Es el paso OBLIGADO previo al cierre de la caja, y es el mas importante, ya que

verificaremos si el importe que tenemos en la caja es el que tenemos que tener segiin el
sistema.

Debemos poner cual es el monto REAL que tenemos en ese momento. Podemos
cliquear en “denominaciones” e ir poniendo la cantidad que tenemos de cada billete y
el sistema va sumando, de la misma manera que se podia hacer en la apertura de la
caja,

A modo de ejemplo cargaremos menos plata para ver que es lo que sucede con el
sistema. Tendriamos que tener 7679.99 pero vamos a poner que tenemos 7550.
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Asignar

a m 2

Luego damos clic en “Generar arqueo”.

Forma de Pago Monto Caja Sistema Monto Caja Real

Denominaciones

Chegues de Terceros y Tarjetas de Credito
Forma de Pago Monto Caja

Generar Arqueo

75— ]

Y el arqueo queda asi:
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Movimiento Realizado

Movimientos realizados durante la apertura actual

1-La Plata LA PLATA - Empresa Demo

< i ’I‘

Observamos que en el arqueo dice:-129.99, en negativo, porque es la suma que no esta,
la que falta. La caja la puedo cerrar igual, pero es importante averiguar que fue lo que
paso: si se registré algo mal o si falta plata por la causa que sea.

4- CIERRE DE CAJA

Es el cierre definitivo de la caja. Seleccionamos la fecha y damos clic en cerrar la caja.

Forma de Pago Monto Caja

Cheques de Terceros y Tarjetas de Credito
Forma de Pago Monto Caja

Cerrar Caja

5- REAPERTURA DE CAJA

Es la opcion del sistema que sirve para abrir cualquier caja anterior, para esto es
necesario tener todas las cajas cerradas. (Punto 3 y 4)
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Mro. 1 02/08/2013 02:37:23 1 - casan central Berisso - Empresa Demo

13/08/2013

Ver Cajas

<l 12l

Seleccionamos la fecha que queremos reabrir. Esta fecha puede ser la misma que hoy o
cualquiera anterior. Pondremos “Ver Cajas”, seleccionaremos la que deseamos abrir y
listo. Hemos reabierto una caja que se encontraba cerrada.

Todo lo que registremos, va a quedar registrado en esa caja por masque la fecha sea
distinta a la de hoy.

6- CIERRE/AUDITORIAS IMPRESOR FISCAL
Es el cierre de la caja legalmente.

[Datos Punto ¥enta f Impresor

Dpciones del Informe

Cierre Z Datos globales del periodo
(ﬁ‘ \"H Aceptar

.pos.comandosControladoiFiscal POS

Donde hay distintos tipos de informes.

'ﬁ-, Imprimir

Datos Punto Yenta f Impresor

Opciones del Informe

Cierre 2

Datos globales del periodo
Cierre 2

Informe ¥ Aceptar
Auditoria por Fechas
Auditoria por Nurnero

.pos.comandosControladorFiscal POS
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Seleccionaremos el que corresponda con nuestro negocio y saldra por la impresora
configurada a tal fin o por la maquina registradora del organismo que corresponda.

7- PRESUPUESTO

El presupuesto es el documento que realizamos para un cliente (actual o futuro) a
través del cual cotizamos unos productos y/o servicios para una posible venta.

Hacemos clic en presupuesto y se nos abrirdn los presupuestos ya realizados. Haremos
un clic en “Nuevo” y procederemos al armado.

Gimprimir ‘#E::p[\rtar ) 3 dos ' Ayuda Limiento 1, cerrartF1z)

Buscar [

Datas Generales Detalle
[z6/07/2013 \’m INICIADO ( FOTI MIRELLA D &w

Fruzba 1T 00003) P S A, L
i
1
. A
30 dias fecha factura (v ] 30 DIAS (¥] 25/08/2013
PESOS o 74

Nuevo Grupo

Archivos

Adjuntar archivo

< w Iz

Las caracteristicas de la pantalla son:

Talonario del presupuesto a emitir, pueden existir varios talonarios, al operador se le
asigna un talonario por defecto. Si no existe un talonario, al cliquear en Nuevo (F7) el
sistema da el siguiente aviso: No existen Talonarios habilitados para este tipo de
comprobante, debiéndose proceder a la carga del mismo para poder confeccionar el
presupuesto. Para la carga del talonario ver la opcién Talonario.

Fecha: se refiere a la fecha de confeccion del presupuesto.

Referencia: mediante la cual se identifica el contenido de la cotizacién. La referencia se
emplea para las busquedas en los listados e informes.

Vendedor: es la persona que confecciona el presupuesto, se selecciona entre los
usuarios que fueron predefinidos como vendedores mediante la opcién Vendedores.
Sector: se refiere al drea de la empresa que sera la encargada de realizar la tarea.
Mediante la opciéon desplegable ‘= 'se selecciona entre los sectores predefinidos. Si se
requiere agregar un nuevo sector, remitirse al ment Configuracién >> Configuraciéon
Empresa >> Sector.

Condicion de Mant. (Mantenimiento de Oferta): eneste campo se registra la vigencia
del presupuesto, es definir por cuanto tiempo vamos a mantener estos precios que
estamos emitiendo, puede ser politica de la empresa o atencién a los clientes. Este
tiempo puede estar preestablecido o lo agregamos en el momento.

Cliente: a quien se dirige el presupuesto. Si el cliente no se encuentra registrado, se lo

puede dar de alta mediante el icono +“sin necesidad de salir de la pantalla
presupuesto.
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Contacto: se puede indicar la persona a quien se dirige el presupuesto. Si la persona no

se encuentra registrada, se la puede dar de alta mediante el icono &

Condicién de Pago y Plazo de Pago: el sistema trae automaticamente la condicién

establecida en el cliente, la que puede ser modificada. Mediante la opcién desplegable
~se puede seleccionar entre las condiciones de pago predefinidas.

Las condiciones de pago tiene asociados descuentos, al seleccionar la condicion el

sistema trae el descuento que tenga asociada la misma.

Plazo de Entrega: se indica la cantidad de dias en la cual se entregara el producto o

realizard el servicio.

Casilla No Incluye IVA: tiene la funcién de imprimir la cotizacién incluyendo o no el

IVA en la misma. En el caso de no incluirse IVA, se la debe tildar, en este caso en la

impresion se indicara Valor mas IVA, o los precios no incluyen IVA.

Moneda base del presupuesto: se puede seleccionar la moneda base del comprobante.

Mediante la opcion desplegable '~ se procede a su seleccion, apareciendo en pantalla la

cotizacion de la moneda seleccionada, haciendo un clic sobre dicho atributo se tiene

acceso a la pantalla de cotizacion. El presupuesto puede contener diferentes grupos en

diferentes monedas base. El total del presupuesto se calculard en funcién a la moneda

base del sistema realizando las conversiones correspondientes de acuerdo a la

cotizacion actual de la moneda seleccionada.

Descuento: el sistema traerd el descuento que tenga asociado la condicién de pago

seleccionada, el cual sera trasladado a las distintas alternativas del presupuesto,

pudiendo ser editable.

Tip importante: Al cargar el cliente al que le estamos realizando el presupuesto
podemos asociarlo con un descuento ya predeterminado con ese cliente y ademéds nos
trae por defecto la condicion de pago que tiene asociada ese cliente.

Dentro del presupuesto podemos estipular por cuanto tiempo vamos a mantener estos

precios que estamos emitiendo en la opcién “Condicién de mantenimiento”.

Carga de items: Para cargar los items que vamos a presupuestar lo hacemos a través
del armado de grupos. Estos grupos pueden ser conjuntos de bienes con caracteristicas
similares o puede suceder que presupuestemos diferentes tipos, por ejemplo
diferenciar lo que es bienes fisicos de lo que son servicios.

Para la carga, haremos clic en “Nuevo Grupo”.

) EMPRESA

CJ _ Empresa Dema & (SuEmPRESA
N
Descripcion [ ] Moneda Base FESOS v] 4

X
Desc. Condicion [(%0.0) sin Descusnto ~]
Pago (%) -
(D..f)(' Cliente  [e;0.0) Sin Descuents ~] &

Cada grupo posee los siguientes atributos:

Descripcion: mediante la cual se diferencian las distintas alternativas o agrupaciones
del presupuesto. Ejemplo: bienes de alta gama, bienes de baja gama.

Descuento: aplicados sobre el monto del grupo. En pantalla aparecen dos campos
descuentos: el proveniente de la condicién de pago y descuento habitual asignado al
cliente (dato extraible de la ficha del cliente).

Moneda base del grupo o alternativa del presupuesto, es la moneda en la que se
expresara el grupo.
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Luego se oprime Continuar, se despliegan las opciones para la carga de los items del
grupo. Procederemos a la carga de items, puede ser solo un producto o varios.

¥ Finalizar car (F3)
COMBIMADA CREPPE | CREMA | 1 | LAURA MANRIGQUE

REMERA COMBIMNADS CREPPE CREMA T1

R

(%:0.0 ) Monotributo
I T 15/09/2013 1;”

Guardar (F2)

En descripcion escribir las primeras letras del producto y ver si se encuentra registrado
o si es nuevo tilda donde dice “Libre” y escribir el nombre del articulo.

En el primer caso una vez seleccionado el articulo/servicio el sistema devuelve el
articulo/servicio con su precio, unidad de medida, moneda de cotizacién, descuento,
toma el plazo de entrega del encabezado de la cotizacién, restando completar la
cantidad y el centro de costo de ser necesario. Los items se van generando al oprimir el
botén Guardar (F2), no los vamos a ver hasta finalizar.

La operacion de carga culmina oprimiendo el boténﬁ Finalizar Carga y ahi veremos
todos los items cargados en el grupo dentro del presupuesto.

» Actualizar &% Imprimir
u

Item de Grupo Nuevo

. fencepte |  yUnitarie | Cant. | Dscto(%)| Tasa |  Tota |i (]}
2 ]

LA ]

< m B

Para guardar todos los items del grupo oprimir Guardar, y Cerrar (F12) para volver a
la pantalla principal del presupuesto.


javascript:cambiarEstadoTarea('/ModificarEstadoTareaAction',%20'910','6','Tarea','cancelar')
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Repetiremos los pasos anteriores para la carga de los grupos necesarios.

Entonces los grupos nos quedan como observamos en la imagen siguiente:

o
ContadoEfectiva [Bopras 0000000000 |7 "

PES0S b
Nuevo Grupo

Eliminar Grupo [ Editar Gruce [RRIG 9
¥. nitario it o Tasa | Total []

PESDS - Dcto1:0.0% - Dcto2:0.0% ) Eliminar Grupo [ Editar crupo [N 8
¥. Unitario Dscto (%) Unit. ¢/ Desc. Tasa | Total [ ]

[

[

15/09/2013 (h
2178.0

Archivos

Observamos que debajo de todo el presupueste tiene la opcién de poner la
probabilidad de concretar la venta. Esto se va a basar en las caracteristicas del cliente,
etc.

Importante: cada Grupo tiene la opcion de Editar (lo cual permite modificar poder
realizar modificaciones a los items del grupo) y Eliminar, esta opcién elimina la
totalidad del grupo, si se tilda un item y se oprime se elimina todo el grupo.

Una vez finalizada la carga de grupos, debemos cambiar el estado del presupuesto de
Iniciado a Emitido, quedando a la espera de la respuesta del cliente.

Podemos generar un reporte con todos los presupuestos emitidos, puede servir, por

ejemplo, para analizar la cantidad de ventas que se perdieron. Para esto dentro de las
opciones del médulo existe el “Reporte presupuesto”, ahi seleccionaremos el periodo
que queremos evaluar. Y podemos filtrar por estado del presupuesto, por cliente, etc.
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E’ SU EMPRESA

5 | oeo sisTew cesTion

o1/07/2013 | ¢ [ze/072013 |0 EMITIDO/A ~

Fecha ~ | |[DESC -

Fecha e
Fecha . 0 Nro. i Probabilidad ¥Yalor
Emision :ﬁ'{"r':ﬂn“ RElEEREly Comprobante Cll=nte Centiojeosto el Concrecion Estimado

| ventas. formularioReportePresupuesto. Ventas

< Im Ji2]

Cuando el estado esta emitido quiere decir que ya queda en manos del cliente. Este
puede aceptar la oferta, aceptar algunos items, o rechazar el presupuesto.

Si el cliente vuelve y quiere adquirir alguno o todos los productos presupuestados,
procederemos a la venta normal por facturador o facturador mostrador.

8- PEDIDOS
Es para registrar el pedido de algin cliente que actualmente no tenemos stock ya sea

por color o talle. Ingresamos y nos listara todos los pedidos ya registrados. Haremos
clic en “Nuevo”.

‘endiente

Datos Generales

Hota de Pedido X | 0001 (00000001 - 999999999)
16/08/2013 s -}iq

R
CR— |
[ — L]

Continuar

Las caracteristicas de la pantalla son:

- Talonario de la orden de trabajo a emitir, pueden existir varios talonarios. Si no
se dio de alta al talonario, al cliquear en Nuevo (F7) el sistema muestra el
siguiente aviso: No existen Talonarios habilitados para este tipo de
comprobante, debiéndose proceder a la carga del mismo para poder
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confeccionar la orden de trabajo. Para la carga de un talonario remitirse a la
opcion Talonario.

Fecha: se refiere a la fecha de confeccién de la orden de trabajo.

Responsable: es la persona que confecciona la orden de trabajo, por defecto es
el usuario actual.

Referencia: mediante la cual se identifica el contenido de la orden de trabajo. La
referencia se emplea para las bisquedas en los listados e informes.

Cliente: se indica a quien se realizara el trabajo. Si el cliente no se encuentra

registrado, se lo puede dar de alta mediante el iconc+" sin necesidad de salir de
la pantalla orden de trabajo.

Cuando se oprimir el botén Continuar, aparece el pantalla el campo Sucursal
(mediante la opcion desplegable =' se puede seleccionar la sucursal del cliente)

y mediante el icono 47 se puede realizar modificaciones a la direccién de la
misma.

Condicion de Pago y Plazo de Pago: el sistema trae la condicion establecida en
el cliente, y si la orden de trabajo se genera desde un presupuesto, la orden de
trabajo toma este atributo del mismo. La condicién puede ser modificada,
mediante la opcion desplegable ~ se procede a la seleccién de las condiciones
de pagos predefinidas.

Descuento: este descuento es a titulo informativo, se aplica cada item de la
orden de trabajo, el sistema trae por defecto el asociado a la condicién de pago
seleccionada.

Plazo de Entrega y Vencimiento: fecha en que se realizara la entrega del
trabajo. Al indicar el plazo de entrega automaticamente el sistema calcula la
fecha de vencimiento, o bien se indica la fecha de vencimiento y el sistema
calcula el plazo de entrega.

Deposito: se indica el depésito de donde se descontara el stock de los articulos
empleados en la orden. Este dato es importante si vuestra empresa posee varios
depositos donde almacena los articulos. Los depdsitos se predefinen mediante
el Médulo Stock>>Archivo>>Depésito. Mediante la opcién desplegable = se
listan los depositos predefinidos para su seleccion.

Orden de Compra/Contrato: se hace referencia a la orden de compra/contrato
asociada a la orden de trabajo. Mediante este campo se puede asociar la
facturacion de una orden de trabajo a un contrato y llevar el control del mismo.

Mediante el icono+* se tiene un atajo a la pantalla de Contratos/O. Compra.
Orden de compra: campo de formato texto donde se registra el Numero del
Contrato u Orden de Compra.

Sector: se refiere al drea de la empresa que seré la encargada de realizar la tarea.
Mediante la opcion desplegable '='selistan los sectores predefinidos. Para dar
de alta un sector remitirse al mentt Configuracién>> Configuracion Empresa >>
Sector. ’

Casilla de seleccion Abierta: se selecciona para el caso de orden de trabajo
abierta. Para mas detalle remitirse a Orden de Trabajo tipo Abierta

Fija Precio: si esta tildada la opcién implica que se mantendrd, al momento de
realizarse la facturacion, el valor estipulado oportunamente en el presupuesto/
orden de trabajo. Si se encuentra destildada, al momento de realizarse la
facturacion se tomara el valor actual de los productos (dicho valor lo toma del
precio de lista de la ficha del producto).
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- Nota: en caso que los items presenten descuentos, se debera tildar la opcién fijar
precio para que el sistema traslade los valores con descuento a la factura.

Se puede predefinir como pardmetro que la empresa fije precio a las 6rdenes de
trabajo, mediante el Médulo Administraciéon>>Administraciéon de Empresas>>
Empresa, se tilda la casilla Fija Precio Orden de Trabajo, automaticamente al
generarse las ordenes de trabajo el sistema traera tildado dicho campo, el que
puede ser modificado.

- Moneda: es la moneda en la que se expresara la orden de trabajo y los
comprobantes asociados a la misma.

- Transporte: se indica el vehiculo con el cual se realizara la entrega del producto.
Si el transporte no se encuentra en el listado predefinido, se lo puede ingresar

mediante el icono ¥
- Chofer, Documento del Chofer: indica la persona responsable de la entrega del
producto.

- Una vez finalizado, debemos cambiar el estado del comprobante. Debe pasar de
iniciado a “En curso”.

Cuando demos clic en “Guardar” nos aparecerd la opcién para agregar items, haremos
clic en “Nuevo”.

Buscar|[ ] Reg:1/2

. [mctano 5
T ——
-

Direccion Particular CITY BELL h 73 b ]

L Jhemsems] [ ] Generar Centro de Costo

Deposito General I 1 I

PESOS [f1=3$10 ] 3~ [

Envase Cliente | Nuevo (F9)

Guardar (F2)
[archivos de la Orden de Trabajo

Adjuntar archivo

Agregaremos la descripcion y la cantidad de los articulos que estan pidiendo. Damos
clic en guardar y cuando cargamos todos clic en “Finalizar Carga”.
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COMBIMADA CREPFE | CREMA | 1 | LAURA MAMRIQUE

REMERA COMBIMADA CREPPE CREMA T1

PESOS N

(%0.0 ) Monotributo
0 I 15/00/2015 Tgn

Guardar (F2)

Nos quedara el comprobante pedido de la siguiente manera:

Buscar [ ] Reg.: 1 /2

16/08/2013 W $

ﬁ L]
b 1] 1?; 1 [ e
] r 1]

I
[ ]

Items Envase Cliente | Nuevo (F9)

B 0
2 [
Total N. Grav. Total Impuestos Total Exentos Total I¥A

Guardar (F2)
Archivos de la Orden de Trabajo

Adjuntar archive

Lo guardamos a través de “Guardar (F2)” y cuando recibamos los articulos, lo
dejaremos reservado y nos comunicaremos con el cliente para concretar la venta.

9 FACTURADOR
Es importante que se encuentre tildada la casilla que dice “mostrador”.

Cuando demos clic en continuar, nos aparecera la opcién para cargar items.
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2 BRILLO/BROD | BLANCO-DORADO | 2 | LAURA JULIO

SACO LARGO BRILLO/BROD - BLANCO-DORADO TALLE 2

UNIDAD (UNI) o

I A

Guardar (F2)

Seleccionaremos los items, iremos poniendo guardar si son mas de uno, una vez
cargados ponemos “Finalizar carga (F9)”. Nos llevaré a la siguiente pantalla con los

items ya cargados:
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Total Neto Gravado Total Impuestos Total Exentos Total IvA Ajuste Redondeo Total con Dscto.

Guardar (F2)

- )

Vamos a suponer que todavia no cobramos, es por eso que antes de poner guardar

pondremos que la forma de pago es cuenta corriente, quedando el saldo pendiente ya
que registraremos el pago en el paso 11: Recibo cliente.
La factura quedara con estado “pendiente de cobro”.

10- FACTURACION MOSTRADOR

Es la carga de facturas para la carga rdpida. Una Factura es el documento que refleja
toda la informacién de la operacién de compra.
Haremos clic en nuevo. Debemos completar el cliente (si es uno nuevo se le da el alta

rapida mediante el icono) y la condicién de pago.
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Luego cliqueamos en Continuar. Nos aparecera la opcion para cargar los items.
Completaremos descripcion del articulo, y el sistema automaticamente nos traera el
precio unitario, el descuento (si la prenda tiene un descuento especifico) y el precio
unitario con descuento. Damos clic en el disquete y nos aparecera el item abajo.
Continuamos con la carga hasta finalizar los items.

s actualizar  Wicopia dos @ imprimir g uimienta  {, 'cen

Buscar [ Reg.: 1 f 392
Datos Generales Registrar Pagos | cuotas | Detalle
Principal

00001) - Consumidor Final Ja) 15/08/2013 || " [MOLLARD MOKICA INICIADO v |8

PESOS \j\ ContadoEfectivo b ] 15/06/2013 \‘su FACTURA DE WENTA C
[ E— ) E— resos _ vIva) & (5] O

. | Nrm.oden | tem  |cantidad P.Unit. | Desc% | Unit.c/Desc. |Tasa% | Total | I

Total Neto Gravado Total Impuestos Total Exentos Total IVA Percep. IVA Ajuste Redondeo Total con Dscto.

Guardar (F2)

Al darle clic en guardar, la factura pasara su estado a “Finalizado” si la condicién fue
en efectivo. Si el pago fue realizado con tarjeta X, debemos ir a la pestafia “Registrar

pagos”.
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00001) -. Consumidor Final 15/08/2013 ] /| [MOLLARD MONICA INICIADO $

PESOS v | Tarjeta Visa b ] 15/08/2015 ]~ [FACTURA DE VENTA C

Pagos
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Total Neto Gravado Total Impuestos Total Exentos Total Iva Percep. IVA Ajuste Redondeo Total con Dscto.

Guardar (F2)

Ahi debemos completar niimero de tarjeta, lote, cantidad de cuotas y clic en el
disquete.

Pueden recibirse pagos que sean una parte en efectivo y otra con tarjeta de crédito o
débito.

A2

Buscar [ Reg.: 1 f 393
T EESEEETors Detatle

Principal

00001) -, Consumidar Final 5 15/06/2013 t;ﬁ MOLLARD MONICA *-f;\ q
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Total Neto Gravado Total Impuestos Total Exentos Total IVA Percep. IVA Ajuste Redondeo Total con Dscto.

Guardar (F2)

Damos clic en “Guardar (F2)” y el estado de la factura pasara a “Cobrado”.

11, RECIBO CLIENTE )
Cuando ingresemos nos apareceran todos los recibos generados. Para hacer uno

haremos clic en “Nuevo”.
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Continuar

Colocaremos el cliente al cual le estamos realizando el recibo.
Al igual que en el facturador en necesario que este tildada la casilla que dice
“mostrador” que ubicamos abajo a la izquierda. Damos clic en “Continuar”.

En el caso que exista una factura que el cliente no haya pagado, aparecera cuando
demos clic en continuar. (Nos aparecera la factura generada en el paso 10.)

ﬁ'l mprinmir ‘s de Trabajo

Buscar |

Datos Generales Registrar Pagos
~ bs/asania

Anticipo
[ ]
Generar Intereses

Facturas

Anticipos Utilizados

Guardar Comprobante

<] i (2]

Debemos tildar dicha factura (1), luego “Guardar comprobante” (2) y después nos
dirigimos a la pestafia que dice: “Registrar pagos”.
En dicha pestafia cliquearemos en “Nuevo pago”.
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Datos Generales Registrar Pagos
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Anticipo

Nuevo pago (F9)

Guardar Comprobante
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Nos aparecera para que seleccionemos la forma de pago y el monto.

Buscar [ ] Reg.: 1 / 47

Datos Generales Registrar Pagos
* [tsmezais ]

lAnticipo

Forma de Page [Efective pesos gﬂnnln 610.00 & 51

Guardar Comprobante

< m 53

Puede que una parte sea en efectivo y otra con tarjeta.

Buscar [ ] Reg.: 1 / 47

Datos Generales Registrar Pagos
150672003 |

Nuevo pago (F9)

__ bescripcion formadepage | Mool

CA[

Guardar Comprobante




Calle 510 esq 9 - La Plata (1900)

dBnd geSiStemas Teléfono: 0221 - 4846346
~

soluciones informaticas Mail: info@bridgesistemas.com.ar
Web: www.bridgesistemas.com.ar

Daremos clic en “Guardar comprobante” y el comprobante recibo quedara
“Finalizado”.

Si nos dirigimos a ver la factura, habrd cambiado su estado de “Pendiente de cobro” a
“Finalizada”.

12- INGRESOS VARIOS

Cuando ingresamos veremos todos los ingresos registrados. Para generar un ingreso
vario, cliquearemos en “Nuevo”.

Las caracteristicas de la pantalla:

Talonario:

Fecha: es la fecha en la que se realiza el ingreso.

Estado: Estado del comprobante.

Referencia

Responsable la persona que esta cargando el comprobante, por defecto es el usuario
actual.

Dando “guardar” nos aparecerd abajo la opcién para cargar los items.

Buscar [

Datos Generales

L

Adelanto

Guardar Comprobante

< I [z

Cada item constara de una descripcién sobre por qué estamos ingresando este tipo de
ingreso. Deberemos completar la cuenta contable que utilizara la generacion de este
ingreso y el centro de costo. Luego el monto y el tipo de moneda en que se realiza la
operacion.
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Datos Generales Registrar Pagos

Daremos clic en guardar. Y asi cargaremos los items que sean necesarios.

& 1mprimir

Datos Generales Registrar Pagos

Guardar Comprobante

[ e |

Luego debemos registrar el cobro en que se realiz6 de ese ingreso.

Entonces debemos ir a la solapa “Registrar pagos”, veremos que nos trae el monto que
suman los items cargados. Haremos clic en “nuevo pago” y cargamos la forma de
pago (efectivo, tarjeta, etc.)
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Podemos cargar varias formas, es decir una parte en efectivo, otra con tarjeta, etc.

Luego daremos clic en “Guardar comprobante” y el ingreso vario pasara su estado a:
FINALIZADO.

13- MOVIMIENTOS INTERNOS
Sucede en el caso que los bienes hayan sido recibidos en un depésito general y ahora
deban ir a un sector especifico o que de un sector especifico lo queramos mandar a un
depdsito general.
En este caso debemos seleccionar la opciéon Movimientos internos, crear uno nuevo
(tenemos que saber el destino exacto para esto). Nos aparecerd una pantalla como la
siguiente:

principal
Movimiento Interno % | 0001 (00000001 - 939595953)
[15/08/2015 W = &)Morales Luciana o

Centro de Costo - Deposita

12) - Local centro & [ —Deposito General &
& &

: L

Tenemos que completar el responsable, una referencia, que tipo de movimiento es (de
un centro al depésito, de un centro a otro centro, etc.). Debemos saber cual va a ser el
Origen y cual el Destino. Una vez que completamos los datos, damos clic en continuar
y nos apareceréd la opcién para que podamos seleccionar los items que se van a
trasladar.
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Carga de items: Pondremos los articulos que vamos a trasladar, para completar la
cantidad debemos estar seguros de que haya stock de dichos articulos, para esto
debemos verificar donde dice “Lote” y a la derecha dice si hay stock y cuanto.

Nuevo desde Envase /Activa | Desde Requerimients Interno

- | CALZAS NEGRA | NEGRO | 2 | ROMINAZOLS a8 S L]

UNIDAD (UNI) Seleccion FIFQ 1 (D001-00000121) -- (stock: 10.0)
| Requerimiento Interno Concepto Cantidad | Lote = | f§
L2 ]

a3 w (2]

Guardar los items: Cada vez que carguemos un item, debemos hacer clic en el
“Disquete” y para guardar el movimiento interno haremos clic en “Guardar” como
indica la siguiente imagen.

-
L | CALZAS NEGRA | NEGRO | 2 | ROMINAZ013 Movimiento Interno Al & ]

UNIDAD (LINI) Seleccion FIFO 1 (0001-00000121) -- (stock: 10.0) chupin basico

Requerimiento Interno Cadigo Cancepto cantidad | Lote i@
L2 [

(2 [

Cuando guardemos el comprobante, el estado del mismo pasaré a “Finalizado”.

14- REMITO PROVEEDOR

Es el documento que indica los bienes que ya fueron entregados por el proveedor, es
decir que fueron recibidos por nosotros.

Al ingresar se listan los Remitos de Ingreso de mercaderia ya confeccionados
mostrandose: Ntimero de remito, Fecha, Referencia, Proveedor y el Estado en que se
encuentran (iniciado, finalizado). Cada remito tiene las opciones Editar®® y Eliminar®,
estas acciones se podran realizar dependiendo el nivel de autorizacién del usuario.
Vamos a “Nuevo (F7)”.

g{ : U EMPRESA

PrrTEr———

&2 Imprimir $ alizar EExport C )
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Se nos abrira la siguiente pantalla:
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Pendiente

REMITO INGRESO & | 0001 (00000001 - 99939533)
12/07/2013 (m ,
I

T el el %

Continuar
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Caracteristicas de la pantalla:

Talonario: del remito de ingreso.

Fecha de ingreso: fecha del remito del proveedor; el sistema toma la fecha actual de
ingreso. Puede ser editable.

Numero de remito del proveedor.

Proveedor: a quien se solicito el producto. Si el proveedor no se encuentra registrado

se lo puede dar de alta mediante el icono @

Responsable: es la persona que registra el ingreso de mercaderia, por defecto es el
usuario actual.

Destino: aqui se indicara el destino que tendra el producto comprado dentro de la
empresa. El sistema posibilita dos opciones para su registro (mediante la opcién

desplegable'~):
a) Depésito, si el producto a comprar es para tenerlo en stock y luego distribuirlo a los
locales, mediante movimientos internos;

b) Centro de Costo, si el producto es recibido en un local en particular y no pasa por los
almacenes de la empresa. Seleccionado el destino, en el campo siguiente indicar
depésito/centro de costo. Si no se encuentra registrado el depésito/centro de costo se

lo puede dar de alta mediante el icono .

Orden de compra: este atributo se completa automaticamente cuando se asocia el
remito de ingreso a una orden de compra, de lo contrario se puede completar
manualmente.

Completados los atributos oprimir Continuar, habilitando el sistema la pestafia ftems
para la carga de los mismos, pudiéndose completar el lugar de entrega del producto.
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Archivos del Remito =
Adjuntar archivos

Guardar (F2)
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En el punto 1, cargamos los items, debemos completar la descripcion del articulo y la
cantidad. Luego damos clic guardar en la opcién que muestra la siguiente imagen en
el punto A, para que queden todos los items cargados como estan en el punto 2.

Gimprimr e 8)  YRecepcion Fro g Wimpririr Etiguetas & sguimisnto ./ CarrarF12)
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Adjuntar archivos

Guardar (F2)
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Una vez seleccionados los items que recibimos, daremos clic en guardar donde
muestra el punto B de la imagen anterior y quedaran los items seleccionados (y
recibidos).

Veremos que el estado del remito pasara a “Finalizado”.

15- AJUSTE INVENTARIO
Esta opcién sirve para modificar la cantidad existente de algun articulo.
Ingresamos, y nos aparece una pantalla con las siguientes caracteristicas:

Fecha: la fecha en la cual estas realizando el comprobante
Estado:
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Responsable: es la persona que realiza el comprobante, por defecto trae al usuario
actual.

Deposito: es donde se encuentra la mercaderia que vamos a ajustar.

Rubro: Ej.: pantalones

Categoria: son los talles de los articulos incluidos en el rubro.

Marca: la marca del articulo.

Observaciones:

4JUSTE DE INVENTARIO X | 0001 (00000001 - 339399999) v |
f4/08/2013 \"‘i‘

Continuar

<l . I

Damos clic en “continuar” y nos aparece la opcion: items.

Vamos a suponer que encontramos 2 blusas que creimos haber vendido. Entonces
vamos a marcar que en stock existente tenemos dos camisas de ese modelo. Luego
damos clic en “Ajustar Articulos”.

Reg.: 1 / 50

Principal &

14/08/2013 W

1) - Deposito General B I
[ADRIANA COSTANTINL

Pagina
| T 2

. Codigo | Descripcion | Marca | En Stock __Unidad |~  Ewistente N\ |

sl i)
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Observaremos que el ajuste queda ast:

ﬁlmpr imir

Buscar [

Principal =

14/08/2013 W §

1) - Deposits General BLUSAS I

e _

1tems =

Codigo Concepto Cantidad

Guardar (F2)

[l I 1]

Una vez que le demos clic en guardar, el estado del comprobante pasaré a “Finalizado”

INFORMES:

1) Buasqueda de articulos/servicios: es un estado que sirve para poder ver un
articulo especifico. Podemos aplicar filtros o poner el c6digo y en el cuadro de
la derecha nos traera todos los articulos que coincidan.

tros de Articula
CAMISAS

ST VALTIZ0 T NEG 0T - CAMISA BRIGA
07030JERSD101-BLADT - CAMISA LIGHT
07030ELN001-CELDT - CAMISA ARENA
07030CUADO7O1-A2L101 - CAMISA GOLF
07030JERS1401-AT01 - CAMISA LIGHT
F1030BLUS1801-ROLI1 - CAMISA GINA
F1030V0EAZ70-AMB-01 - CAMISA ALEGRA
FPOSOMILRIOON-CEL-D1 - CAMISA MIL RAYAS
F030CRISSEN-COR-01 - CAMISA LOVE
01031VALYDI02BLA 2 - CAMISA BRISA,
_ _ 01033VOALIA02-NAT2 - CAMISA MALLORCA
010230 ALZ402-NAT-2 - CAMISA MALLORCA
07030VICHIZ02- NEG-02 - CAMISA VICHY
07030JERS1002-BLADZ - CAMISA ARENA
07030JERS1402-AT-02 - CAMISA LIGHT
07030JERSD102-BLAGZ - CAMISA LIGHT
136452 COR-02 - CAMISA AMERMAD
FI030VOSA2700 AMB 02 - CAMISA ALEGRA
F7030C0CAZENZ-MEN-02 - CAMISA LADY ROCK
7031 CAMIDI02-BLA-D2 - CAMISA WHITE
F7OS0MILROZ02-NEG-02 - CAMISA MIL RAYAS
7530 ERSD102-BLA-02 - CAMISA SOFT
FI030POLY1802-RO-02 - CAMISA VIVIENNE
F1030CRIS9E0Z-COR-02 - CAMISA LOVE
FI032EACHEED2 PUR- - CAMISA AMY
F1030CLOMA4N2 NATOZ - CAMISA STRASS
01031VALY0103-BLA-3 - CAMISA BRISA
07030CUADO70G-A71103 - CAMISA GOLF
01030 A SEANS-BNE-03 - CAMISA ADELE
07030JERSD103-BLADE - CAMISA LIGHT
07030JERS1803-ROMIE - CAMISA LIGHT
OF0A0IFES1 403 A T03 - A LIGHT M

(oo I e

=5

[ADRIANA COSTANTINI
PESOS

[Preciotista  [~J[  J[ ]

Buscar Ayuda

Ocultar Costos
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2) Ficha Mov. De clientes: En este estado ponemos entre que fechas queremos ver
los movimientos de clientes. Podemos filtrar por un cliente especifico o ver
todos.

Generar Reporte

-ventas. formulanioReporteMovinmentosClientesProveedores. POS

Pondremos generar reporte y nos apareceran todos movimientos.

elefono: () 4803383

Cliente 00003) -Maurin'o Graciela /-

i Saldo
Fecha ¥enc. [Tipo Mov. Nro. Compr. Saldo Compr.| .o o

y

00009) -Grela Cellario Alicia Noemi ( ) 4840005

Fecha Fecha Venc.  [Tipo Mov. Nro, Compr. Debe Haber Saldo Compr53/90

y

Fecha Fecha Venc.  Tipo Mow. Nro. Compr. Debe Haber saldo (Zﬂmpr.cﬁg:::g

S

Fecha Fecha ¥Yenc. [Tipo Mov. Nro. Compr. Debe Haber| Salde Cnmnr.cﬁsmg

3) Estado de Caja General: es un estado que te permite ver como esta la caja que
se encuentra abierta en ese momento.

Punto de Yenta
Fecha

1 - La Plata LA PLATA - Empresa Demo

| pos.estadoCajaGeneral POS

Ahi vemos que suma el total que tenemos, son $2500 compuesto por 1000 de saldo
inicial y 1500 del ingreso vario registrado.
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4) Estado de Caja Detallado: nos permite ver como esta integrada la caja abierta
actualmente, los movimientos que en ella hubieron.

Punto de Venta
Fecha Actual
Detalle Aceptar

Apertura 55 06/08/2013 10:29:11

Saldo actual caja por forma de pago

Observamos el monto de apertura y el pago recibido como adelanto.

5) Ficha movimientos Stock Articulo: este informe nos sirve para consultar si hay
stock de algtn articulo y también podemos ver los movimientos durante el
periodo que seleccionemos.

%
h1/osf2013 A

Buscar

Seleccionamos el periodo que vamos a analizar, en qué depdsito (podemos no
especificar alguno), debemos poner el articulo que queremos saber y daremos clic en
“Buscar”. Esto nos traera todos los movimientos que tuvo ese articulo en ese periodo.

En este informe observaremos que tenemos:
Fecha: en que se recibi6 o se vendi6 un articulo
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Detalle: el articulo en si

Numero de comprobante: puede ser el nimero de remito de mercaderia recibida o el
numero de factura de venta en la que se dio salida al articulo.

Luego tenemos dos columnas: recibido o entregado. La primera marca la entrada del
articulo al negocio y la segunda marca la salida, ya sea a otra sucursal o porque
simplemente se vendi6. Y hay una tercera columna que marca el saldo de ese articulo.

Es importante saber que cuando tiramos entre una fecha especifica y otra, si habia
stock anterior a la fecha DESDE la que queremos saber nos traera un item que dice:
“saldo anterior”. Esto quiere decir que no vamos a ver cuando ingreso, salvo que
ampliemos el rango de btisqueda, es decir desde una fecha anterior a la que
solicitamos.

* &
jpe/ng/z012 m 06/08/2013 m (4) - Consignacion AC Idea 2 (v ] P1531CARLOS01 | SWEATER BARRO|
[ ] Buscar

E e

i i i

Fecha Movimiento _Detalle  Suwewsal  |Nro.Comprobante [Recibido  [Entregado { saldo J |
Satds Tnicial — 00 |
/

Ja

_producto. formularioMovimientoStockRealizado POS

[ial I il

6) Saldo de clientes: Es un informe que nos indica cual es el saldo de los clientes a
los que les vendimos en cuenta corriente.

16/08/2013 fﬁ[ Aceptar

Listado Saldos de Clientes
Documento  salde  Telefono

L | Saldo Deudor Saldo Acreedor

.ventas.reporteSaldoClientes POS

7) Reporte de rentabilidad: Este informe nos ayuda a ver cudl fue la utilidad, el
mark-up y el margen de cada articulo, de cada categoria, de cada rubro en su
conjunto, y el total. Dicho anélisis puede ser realizado por el monto total de las
ventas o el valor unitario promedio.

La utilidad es el monto de venta menos el monto de costo.
El mark up es el valor de venta dividido el valor de costo menos 1.
El margen es el monto de utilidad dividido el monto de venta.
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8) Actualizacion de precios: Esta opcion del Sistema sirve para actualizar los
precios de los articulos, pudiendo actualizar varios al mismo tiempo

@2 1mprimir 1, cerrar(F12)

Buscar

.producto. formularioBuscarProductes. POS

Podemos filtrar por un rango de valores, por marca, por rubro, por categoria,
por descripcién. Damos clic en guardar y nos traeré los articulos
correspondientes.

Si suponemos que cierta marca va a aumentar los precios un 50% debemos
tildar esos productos (1) y completar en “Factor de actualizacion” 1.5y la
cantidad de decimales que vamos a usar (2).

’f’.lm primir

Precio de Lista s/IVA Aceptar

Descripcion Marca Precio de Lista s/IvVa Precio de Yenta c/IVA
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Luego damos clic en aceptar y veremos que los precios habran cambiado.
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Codigo Descripcion Marca Precio de Lista s/1VA Precio de Venta c/IVA

ARCHIVO:

1) Articulo

Es donde se encuentran todos los articulos, o se dan de alta o los podemos modificar.

Dentro de cada articulo tenemos todas las caracteristicas del mismo: precio, alicuotas
que aplica, etc.

2) Clientes
Es donde se encuentran todos los clientes registrados, o donde podemos dar de alta o
modificarlos. Dentro de cada cliente tenemos todos los detalles del mismo.

3) Talonario

Vemos los talonarios con los que trabajamos actualmente. Y donde podemos agregar
uno nuevo, en el caso que sea necesario.
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Punto de Venta

Registros: 0 - 6 de 6

Puede pasar que debamos modificar el nimero a emitir. Por ejemplo en el caso que
eliminemos una factura porque la hicimos mal, el sistema no retrocede la numeracion
automaticamente, por lo cual debemos modificar el nimero.

Para eso hacemos clic en el talonario y ponemos el nimero correcto proximo a emitir.

Ejemplo: supongamos que eliminamos al recibo nimero 5, el proximo a emitir seria el 6
y el 5 no va a aparecer. Entonces debemos ir a talonario, seleccionar “Recibos clientes”
y modificarlo poner que el proximo a emitir sea el 5. Luego damos clic en guardar y
listo.

L J[lossss | ] [ 1 [emeeoor ]
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Tipos Comprobante

<] m 1[2]

4) Condicion de pago

Es donde tenemos registradas todas las condiciones de pago con las que nos pueden
realizar los correspondientes pagos. Sirve para crear uno que no este, o para modificar
alguno existente.
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CASQOS ESPECIALES:

Modificacion de comprobantes en Caja cerrada
Cuando se quiere cambiar el estado de un comprobante generado en una caja anterior a la actual.

Escenario: El problema esta en que no se pueden modificar comprobantes de una caja cerrada y no se
puede tener dos cajas abiertas de un mismo punto de venta. Por lo tanto para modificar un comprobante
de una caja anterior se deben realizar los siguientes pasos:

1

2-

SRS

Cerrar la caja actual, para esto debemos ir a: “Arqueo de Caja”, realizar el arqueo y luego cerrar la
caja actual en “Cierre de Caja”.

Ir a “Reapertura de Caja” y abrimos la caja de acuerdo a la fecha del comprobante que queremos
modificar y al namero de caja (Ya que puede haber mas de una). Para ello colocamos la fecha de la
caja (en general coincide con la del comprobante). Luego presionamos “ver cajas”, seleccionamos la
caja correspondiente y presionamos “Reabrir”.

Luego vamos a editar la factura y proceder al cambio de estado a “Iniciada”.

NOTA 1: El comprobante pasara a estado iniciado siempre y cuando no tenga cancelaciones en otro
comprobante.

NOTA 2: Este movimiento solo se puede realizar si los comprobantes no son emitidos por
controlador fiscal o Electréonicos. Al margen de lo expresado anteriormente los movimientos no
pueden ponerse como iniciales si el mes de IVA o el contable se encuentran cerrados.

Luego se modifica el comprobante, se vuelve a salvar cambiando al estado correspondiente.

Realizar el arqueo de caja y el cierre de caja. (Recordar que es una caja anterior a la actual).

Luego se debe proceder a abrir la caja actual nuevamente, para ello debemos ir a la opcién
“Reapertura de caja” y abrir la actual.

NOTA!!I: mientras se realiza toda esta operacion no es posible ingresar comprobantes en el actual punto
de venta ya que dichos comprobantes ingresarian a la caja anterior y no a la actual.

Devolucion de dinero en efectivo
Si tenemos que registrar un monto de dinero, por ejemplo el caso de una devolucién de una sefa.

1-

Debemos generar un “Recibo” nuevo en negativo, ahi dentro va a aparecer la opcién “Pago
anticipado”. Ahi completaremos el concepto Devolucién, colocaremos el monto en negativo. Es decir
si son $100, pondremos -100 (menos cien). Luego vamos a la solapa registrar pagos, seleccionamos la
opcién en efectivo y guardamos el comprobante. Esto lo que haré es que el saldo del cliente quede en
0.

Debemos hacer un nuevo “Recibo” y marcar el comprobante que hicimos en el paso 1y el que
habfamos hecho cuando registramos el adelanto o sefia del cliente, para que los dos comprobantes
queden saldados.



